CURSO DE DIRECAO E ADMINISTRAGCAO DE EMPRESAS

PROGRAMA DO CURSO

(] Introdugdo ao Conceito de Administracdo de Empresas
. Os Niveis de Administragdo da Empresa

. As Tarefas mais Importantes: Selegao de Pessoal
. Caracteristicas de uma Empresa

. Almoxarifado e Estoques

. Organizagdo e Administracdo de Estoques

. Controle de Materiais e de Produgdo

. Contabilidade Basica

. Técnicas de Negociagdo

. Relagdes Publicas

3 Como se Tornar um Bom Executivo

. Como Preparar uma Reunido

. Informatizagdo

. Pensando na Exportagdo

. Geréncia de Produgdo e Administragdo de Tempo
. Recrutamento, Selegdo e Treinamento de Pessoal
. Legislagdo Trabalhista

. Incentivos a Produtividade e Planos de Beneficios Sociais
. Cargos, Salarios e Avaliacdo de Desempenho

. Investimentos e Aplicagdes

3 Matemética Financeira e Comercial

. Calculo do Prego de Venda do Produto

. Introdugdo ao Marketing

. Legislagdo e Gestdo Empresarial

. Dicas para Evitar Maus Negdcios

. Organizagdo, Sistemas & Métodos

. Economia e Mercado

. Montando um Plano Tatico de Agbes Empresariais
. PublicagBes Técnicas para Atualizagdo Profissional

Carga horaria: 100 horas

REQUISITOS PARA MATRICULA

Este curso ndo possui nenhum requisito para vocé efetuar sua matricula, mas € desejavel a conclusdo do Ensino Fundamental.

PRAZOS

A matricula é valida por 6 meses.

Durante este periodo o aluno tem todo o suporte de professores para esclarecer questdes relativas ao contetido.

Caso ndo consiga concluir o curso no prazo de validade da matricula, pode renova-la até o prazo limite de 3 anos, pagando uma pequena
taxa de rematricula.

AVALIAGOES

A avaliagdo deste curso € realizada a disténcia e enviada para a escola para corregdo.
A emissdo do certificado de conclusdo é condicionada a aprovagdo do Exame Final.

CERTIFICADO

Cursos livres ndo dependem de autorizagdes especiais de nenhum érgdo.

O valor da certificagdo esta diretamente relacionado a qualidade do curso, da instituicdo que o ministra e ao grau de aprendizado obtido
pelo aluno.

Vocé recebera um Certificado de Conclusio que atesta sua participagdo no curso de DIRECAO E ADMINISTRAGAO DE EMPRESAS.



CREDENCIAMENTO

O Instituto Monitor é escola credenciada e tem seus cursos autorizados pelo Conselho Estadual de Educagéo (CEE) dos estados de Séo
Paulo, Rio de Janeiro, Parana e Minas Gerais.

Os Certificados e Diplomas emitidos pelo Instituto Monitor tém validade em todo o territério nacional.

O pleno exercicio da cidadania e o crescimento profissional de milhares de técnicos formados pelo Instituto Monitor e registrados nos
diferentes 6rgdos de classe: CRECI, CRA, CRT, COREN, CRQ ou 6rgdos regulamentadores como CADASTUR, MTE e SRTE s&o 0 nosso maior
orgulho e a prdpria razdo da nossa existéncia.

Estado de S&o Paulo

Processo: 004/2005

Parecer: CEE-SP 214/2017
Publicagdo: DOE-SP em 15/06/2017

Estado do Rio de Janeiro

Processo: E-03/200.821/2011
Parecer: CEE-RJ 45/2017
Publicagdo: DOE-RJ em 02/08/2017

Estado do Parana

Processo: SEE-PR 1973/2020
Parecer: CEE/CEMEP-PR 120/2020
Publicagdo: DOE-PR em 01/07/2020

Estado de Minas Gerais

Processo: 42313

Parecer: CEE-MG 1018/2019
Publicagdo: DOE-MG em 17/12/2019

UNIDADES E POLOS

Este curso é realizado totalmente a distancia. Vocé pode se matricular através do nosso site ou em qualquer uma de nossas Unidades ou
Polos. Os enderegos atualizados estdo disponiveis em www.institutomonitor.com.br/Unidades



